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ISTRUZIONI PER INVIO MODULO PROVA PARALLELA 
 
1) Aprire  il   DRIVE   collegato  all’account  proveparallele  sul   PC  a 
disposizione del somministratore in aula informatica, cliccando sul collegamento sul 
DESKTOP 
 
 
2) Cliccare sulla CARTELLA della classe di cui si è somministratore 
 

 
 

 
3) In ogni cartella ogni sommistratore può trovare: 

a) Modulo Prova parallela finale 2024 
b) Modulo Prova parallela finale 2024 BES 
c) Modulo Prova parallela finale 2024 sostegno differenziata 

 

4) Aprire il modulo PROVA PARALLELA che si vuole inviare 
 

 

5) Cliccare su Invia 
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6) Digitare in “A” la mailing list esatta della classe di cui si è somministratore e 

poi cliccare su Invia, facendo attenzione al gruppo mailing list classe, bes o 

sostegno differenziata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7) Ogni alunno collegandosi al proprio indirizzo di posta elettronica riceverà il 
modulo Prova Parallela Finale che dovrà aprire, compilare e rispondere 
obbligatoriamente a tutte le domande 
 

8) Alla fine della prova di tutta la classe, il somministratore dovrà cliccare Risposte 

e poi su Accettta Risposte per chiudere ufficialmente la prova (apparirà la scritta 

“Le risposte non sono più accetate”) . Ricorda di eseguire l’operazione per ogni tipo 

di prova inviata (classe, bes, sostegno differenziata) 
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12) Ogni alunno deve effettuare l’operazione di LOGOUT. Questa operazione deve 

essere verificata dal somministratore 

 

IMPORTANTE 

a) Indicare ad ogni alunno la propria postazione numerata (sarà cura del 

somministratore, eventualmente aiutato dal coordinatore e docente di 

sostegno, elaborare in WORD, EXCEL o a mano tale elenco) 

b) Invio della Prova Finale tramite account ufficiale 

proveparallelefinali2024@iccivitavecchia2.edu.it (presente sul PC del 

somministratore in aula informatica) alla mailing list relativa  

 

 
 


