CREAZIONE GRUPPI Maggio 2024 TeamDigitale ICC2

Crezione MAILING LIST (GRUPPI)

1) Accedere al proprio account istituzionale (mail istituzionale)
2) Cliccare sui 9 pallini e poi su Gruppi
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3) Cliccare su + Crea gruppo
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I— Crea gruppo [ miei gruppli 8 gruppi
22 | miei gruppi D Gruppi
® Grupp| recenti CDC 2F Flavioni
g, 2022f_f_cdc@iccivitavecchia2.edu.it
fm Tuttii gruppi Mailinglist della classe 2F Flavioni
Gruppi preferiti Collegio Docenti 2023 2024
B collegiodocenti2019_2020@iccivitavecchia2.edu.it
¢ Conversazioni speciali Corso Sicurezza 2023 Primo

B corsosicurezza2023_1@iccivitavecchia2.edu.it

proveparallele2F
B pp2f@iccivitavecchia2.edu.it

Secondaria Flavioni

g, secondaria@iccivitavecchia2.edu.it
Scuola Secondaria Flavioni
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4 )Creazione mailing list (gruppo) degli alunni non BES che svolgeranno la
prova per la classe

In questa schermata inserire:

1di3 X
Inserisci le informazioni sul gruppo
[

Nome del gruppo

Email del gruppo @iccivitavecchia2.edu.it ~

Descrizione gruppo

07300

Avanti

a) Nome del gruppo: scrivere la classe per esempio “Classe 1A”
b) Email del gruppo: scrivere la sigla pp seguita dalla classe e sezione

Esempio: nel caso della 1A scrivere: ppla (la parte

@iccivitavecchia2.edu.it) viene aggiunta automaticamente dalla
piattaforma.

c) Lasciare descrizione gruppo in bianco
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2di3 X

Scegli le impostazioni sulla privacy

Chi puo iscriversi al gruppo

Chiunque nell'organizzazione puo v

iscriversi

Chi puo visualizzare le conversazioni
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Chi puo visualizzare i membri
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Intera

Indietro Avanti

In questa schermata lasciare le impostazioni suggerite
“Avanti”

e cliccare su
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3di3 X

Aggiungi membri

Membri del gruppo

Gestori del gruppo

Proprietari del gruppo
0 Nicola Ferraiolo (tu)

Sei un proprietario del gruppo per impostazione predefinita

Messaggio di benvenuto

0/ 1.000
Iscrizione

Ogni email v

Indietro  Crea gruppo

5) In Membri del gruppo aggiungere uno per volta tutti gli alunni non
Bes della classe che devono svolgere la prova.
In Proprietari del gruppo apparira il nome del coordinatore di classe
che sta creando il gruppo. Alla fine dell’operazione cliccare su Crea

gruppo.

La mailing list da utilizzare per la classe 1A alunni non BES sara
quindi ppla@iccivitavecchia2.edu.it
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Passiamo ora a creare la mailing list per il gruppo BES della classe

6) Cliccare sui 9 pallini e poi su Gruppi
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(@©  Gruppi recenti CDC 2F Flavioni
g, 2022f_f_cdc@iccivitavecchia2.edu.it
B Tuttii gruppi Mailinglist della classe 2F Flavioni
Gruppi preferiti Collegio Docenti 2023 2024
B collegiodocenti2019_2020@iccivitavecchia2.edu.it

¢ Conversazioni speciali Corso Sicurezza 2023 Primo

B corsosicurezza2023_1@iccivitavecchia2.edu.it

proveparallele2F
B pp2f@iccivitavecchia2.edu.it

Secondaria Flavioni

g, secondaria@iccivitavecchia2.edu.it
Scuola Secondaria Flavioni
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8) Creazione mailing list (gruppo) degli alunniBES che svolgeranno la
prova per la classe

In questa schermata inserire:
1di3 X

Inserisci le informazioni sul gruppo
[

Nome del gruppo

Email del gruppo @iccivitavecchia2.edu.it ~

Descrizione gruppo

07300

Avanti

a) Nome del gruppo: scrivere la classe per esempio “Classe 1A BES”
b) Email del gruppo: scrivere la sigla pp seguita dalla classe e sezione e
poi la sigla -b

Esempio: nel <caso della 1A scrivere: ppla-b (la parte
@iccivitavecchia2.edu.it) viene aggiunta automaticamente dalla
piattaforma.



CREAZIONE GRUPPI Maggio 2024 TeamDigitale ICC2

c) Lasciare descrizione gruppo in bianco

2di3 X

Scegli le impostazioni sulla privacy

Chi puo iscriversi al gruppo

Chiunque nell'organizzazione puo v

iscriversi

Chi puo visualizzare le conversazioni

; o
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organizzazione
Chi pu6 pubblicare post
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Intera

organizzazione
Chi puo visualizzare i membri

: o
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Intera

Indietro Avanti

In questa schermata lasciare le impostazioni suggerite e cliccare su
“Avanti”
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3di3 X

Aggiungi membri

Membri del gruppo

Gestori del gruppo

Proprietari del gruppo
0 Nicola Ferraiolo (tu)

Sei un proprietario del gruppo per impostazione predefinita

Messaggio di benvenuto

0/ 1.000
Iscrizione

Ogni email v

Indietro  Crea gruppo

In Membri del gruppo aggiungere uno per volta tutti gli alunniBes
della classe che devono svolgere la prova BES

In Proprietari del gruppo apparira il nome del coordinatore di classe
che sta creando il gruppo.

Alla fine dell’'operazione cliccare su Crea gruppo

La mailing list da utilizzare per la classe 1A alunni BES sara quindi
ppla-b@iccivitavecchia2.edu.it
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Sara compito dell’insegnate di sostegno della classe indicare al
coordinatore queste due possibilita:

a) Alunno con sostegno svolge prova BES = deve essere inserito nel
gruppo mailing list BES

b) Alunno con sostegno svolge prova differenziata = non deve essere
inserito nei gruppi. Inviare prova parallela differenziata alla mail
istituzionale dell’alunno.

Le mailing list della classi saranno quindi:

Gruppo NON BES

ppla@iccivitavecchia2.edu.it

pplb@®@iccivitavecchia2.edu.it

pplc@iccivitavecchia2.edu.it

ppld@iccivitavecchia2.edu.it

pple@iccivitavecchia2.edu.it

pplf@iccivitavecchia2.edu.it

pp2a@iccivitavecchia2.edu.it

pp2b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2c@iccivitavecchia2.edu.it

pp2d@iccivitavecchia2.edu.it

pp2e@iccivitavecchia2.edu.it

pp2f@iccivitavecchia2.edu.it

pp3a@iccivitavecchia2.edu.it

pp3b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3c@iccivitavecchia2.edu.it

pp3d@iccivitavecchia2.edu.it

pp3e@iccivitavecchia2.edu.it

pp3f@iccivitavecchia2.edu.it
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Gruppo BES

ppla-b@iccivitavecchia2.edu.it

pplb-b@iccivitavecchia2.edu.it

pplc-b@iccivitavecchia2.edu.it

ppld-b@iccivitavecchia2.edu.it

pple-b@iccivitavecchia2.edu.it

pplf-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2a-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2b-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2c-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2d-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2e-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp2f-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3a-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3b-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3c-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3d-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3e-b@iccivitavecchia2.edu.it

pp3f-b@iccivitavecchia2.edu.it




